郑州升达经贸管理学院
图书馆教师研修室预约申请表
	申请人
	
	工号
	

	申请人所属部门
	
	联系方式
	

	申请时间
	

	使用时间
	

	申请人所属部门
负责人审核意见
	签字：             部门盖章：



	经办人意见
	

	分配研修室情况
（经办人员填写）
	□ 1 □ 2 □ 3 □ 4□ 5 □ 6 □ 7
	申请表分类编号
（经办人员填写）
	

	研修室使用记录

	使用前设备
检查记录
	
	申请人
签字确认
	
	图书馆经办人签字确认
	

	使用后设备

检查记录
	
	使用后室内清洁记录
	
	申请人、图书馆经办人双方签字确认
	

	
	
	
	
	
	

	备注
	


