               培训材料内容

 图书分类

	A马、恩、列、斯、毛及邓小平思想
	B哲学、宗教

	C社会科学总论
	D政治、法律
	E军事
	F经济

	G文教、体育
	H语言、文字
	I文学
	J艺术

	K人物传记、历史、地理
	N自然科学总论
	O数理科学和化学

	P天文学、地球科学
	Q生物科学
	R医药卫生
	S农业科学
	T工业技术
	

	U交通运输
	V航空、航天
	X环保科学
	Z综合性图书


排架方法
一、索书号 
我馆的索书号由两部分组成：第一部分为分类号；第二部分为著者号。 

如： H314/C66 ； I266/Z26(10) ； 

其中： H314 I266 为分类号。分类号由分类代码和数字组成。 

C66 Z26(10) 为著者号。著者号由著者姓氏首字母和数字组成。 

二、 图书排架方法 

我馆的图书排架方法：先排分类号，分类号完全相同时，比对著者号排列。

上架规则是面向书架，从上到下，从左到右。 

1、分类号排法： 

依分类代码 A~Z 顺序排列，相同分类代码的图书分别集中排列； 

分类代码相同的图书，比对数字部分排列，采取 逐位对比 原则。 

即，第一位数字相同时，比较第二位；第二位相同时，比较第三位；依次类推。 

如： TP11 → TP112 → TP12 → TP131 → TP131 → TP2 

但是有“-”这个符号时，要如下排列：TP-1→ TP1.
2 、著者号排法： 

按字母 A~Z 顺序排列，相同字母的图书分别集中排列； 如遇R加字母时，请按R后字母查找。
如： TP11/A05  → TP11/B23  → TP11/C2 

3 、图书馆各楼层布局：
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